WIR SUCHEN EINE

Assistent/Assistentin der Geschaftsfiihrung (m/w/d) in Vollzeit

Gemeinsam hewegen wir Hessen

Als Mitarbeiter/in des Landesverband Hessen des Kfz-Gewerbes arbeiten Sie in einem familiaren Team und
sind gleichzeitig Teil einer hessenweiten, starken Gemeinschaft: Seit Giber 75 Jahren vertreten, beraten und
informieren wir als Wirtschaftsverband die Kfz-Werkstatten und Autohduser in Hessen.

Fine zentrale Tétigkeit als Assistent/in in unserer Geschaftsstelle in Wieshaden ist die Organisation und Pflege
von Terminen, Reisen und Daten rund um die Geschaftsfiihrung. Daftir braucht es echte Expertise und Routine
in der Biiroarbeit, Organisations- und Kommunikationstalent im Austausch mit unseren

Ansprechpartnerinnen sowie die Fahigkeit, den Biiroalltag gleichermaBen flexibel wie effektiv zu gestalten.

Das Klingt nach Ihnen? Dann freuien wir uns iber Ihre aussagekraftige, vollstand |g
—% -

o Administrative Unterstitzung der Ge
o Terminplanung, Reiseorganisation, Datenpflege
« Organisation von internen/externen Events & Web

lhre Qualifikationen
« Nachweislich Erfahrung und Routine in der Biiroarbeit e
o Ausgepragte Kenntnisse in der Office-365-Welt
 Kommunikations- und Organistationstalent, Hands-on-Mentalitat

WIR BEWEGEN HESSEN: Der Landesverband Hessen des Kraftfahrzeuggewerbes in Wiesbaden ist einer der fiihrenden
Wirtschaftsverbande in Hessen. Wir vertreten die Interessen von 22 Kfz-Innungen & 4.300 hessischen Kfz-Werkstatten & Autohdusern.

Wir freuen uns tiber Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf per E-Mail als.PDF-Dokument an; bewerbung@kfz-hessen.de
Fir Fragen stehen Ihnen Herr Joachim Kuhn oder Herr Roger Seidl unter 0611- 999 89 0'gerne zur Verfguno.
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